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An dieser Stelle erhalten Sie Informationen zur Terminbuchung fiir die SEL-Gesprache tber
»WebUntis“. Voraussetzung fiir eine Terminbuchung: Sie sind als Eltern registriert!

Buchung des Gesprachs-Blocks

1. Bitte loggen Sie sich bei ,,WebUntis“ mit lhrem Elternbenutzer ein.

@ WebUntis
]

Heute

Ubersicht

Mitteilungen @

Mein Stundenplan T e
Abwesenheiten

Hausaufgaben

Klassenbucheintrage

Klassendienste

Sprechstunden

Sobald die Anmeldephase fir Eltern ab dem 03.11.2025 aktiv ist, wird nach dem Einloggen in ,, WebUntis“
auf der Startseite bzw. auf der Heute-Seite die SEL-Gesprache angezeigt.

Uber diesen Link auf der Startseite gelangen Sie auf die eigentliche Anmeldeseite fiir die SEL-Gesprache.



2. Buchen des Gesprachs-Blocks

Erster Schritt: Lehrer anzeigen
In dieser Liste wird IThnen der/die Turor/-in lhres Kindes angezeigt.
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Zweiter Schritt: Termine wihlen

In dieser Matrix-Ansicht werden nun die einzelnen Gesprachstermine am Donnerstag und/oder Freitag von
lhnen gebucht. Die Dauer eines Gesprachsblockes betrdagt 15 Minuten.
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Klicken Sie nun auf einen Zeitblock (eine Zelle), um einen Gesprachsblock zu buchen.
Im folgenden Beispiel soll ein Gesprach bei Frau Bassus-Spath um 14:40 Uhr gebucht werden:

brun anay sugu bass drew erme fran gerh hoch nees
o NN

ansu augu bass drew erme fran gerh hoch nass roth scha wien Termine

14:40 14:40 Baseus-Spath Petra (RelEv, H107)

Die dunkelgrau markierten Zellen sind blockiert, d.h. diese kénnen Sie nicht anklicken und buchen:
Die Lehrkraft ist zu dieser Zeit abwesend oder hat bereits Terminbuchungen.



Durch erneutes Anklicken kann ein bereits gebuchter Termin wieder gel6scht werden.
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Wahrend des Anmeldezeitraums kdnnen Sie jederzeit Termine 16schen, verdndern oder hinzufligen.
Ist die Anmeldung fir Eltern beendet (ab 12.11.2025; 13:00 Uhr), sind keine weiteren Terminbuchungen mehr
moglich.

V <

Zum Abschluss der Terminbuchung klicken Sie auf ,Fertig”.



Dritter Schritt: Meine Termine

Heute

Letzte Anmeldung: Semstag, 19.03.2022 17:03:22

2 neue Nachricht{en)

Hier kénnen Sie lhre Termine zum Sprechtag einsehen.

lachrichten

Keine Tagesnachrichten

Ab Mittwoch, 12.11.2025 (13:00 Uhr), steht lhnen eine Ubersicht zu Ihrem gewéhlten Gesprachstermin
zur Verflgung.



